TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE
Allegato B al “Manuale di gestione documentale relativo alla formazione, alla gestione, alla trasmissione, all’interscambio e all’accesso ai documenti informatici” — Rev. 10)

TITOLO CLASSI (DESCRIZIONE

1 Presidente

2 Consiglio d'Amministrazione

3 Commissioni Consiliari

4 Commissario Straordinario

5 Direttore

Organi di governo, gestione, controllo e

. 6 Collegio dei Revisori dei Conti
garanzia

7 Consiglio Territoriale degli Studenti

8 Consiglio Regionale degli Studenti

9 Associazione nazionale degli organismi per il diritto allo studio

10 Istituzioni e organismi nazionali

11 Interventi ed eventi sulle pari opportunita / CUG
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TITOLO CLASSI (DESCRIZIONE
1 Normativa e relativa attuazione
2 Sistemi informativi e amministrazione digitale
3 Flussi documentali e archivio generale
4 Tutela dei dati personali
5 Amministrazione trasparente, anticorruzione
6 Sistema qualita
7 Controlli interni ed esterni

II Amministrazione

8 Progetti attivita finanziate
9 Attivita di rappresentanza e cerimoniali
10 Convenzioni e accordi
11 Reclami, istanze, segnalazioni ed esposti
12 Comunicazione e attivita informativo-promozionale
13 Relazioni con il pubblico
14 Richiesta di patrocini
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1 Concorsi e selezioni

2 Assunzioni, inquadramenti, incarichi e cessazioni

3 Comandi, distacchi

4 Retribuzioni, trattamento fiscale, contributivo e assicurativo

. S ) 5 Presenze e assenze
Gestione giuridica ed economica delle

risorse umane

6 Sicurezza del personale, dell'utenza e clima organizzativo aziendale

7 Provvedimenti disciplinari
8 Formazione e aggiornamento professionale
9 Personale non strutturato

10 Rapporti e comunicazioni con le rappresentanze dei lavoratori




TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE
Allegato B al “Manuale di gestione documentale relativo alla formazione, alla gestione, alla trasmissione, all’interscambio e all’accesso ai documenti informatici” — Rev. 10)
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1 Gestione delle entrate

2 Gestione delle uscite

v Risorse Finanziarie 3 Programmazione

4 Bilancio previsionale e consuntivo

5 Adempimenti fiscali contributivi e assicurativi - accertamenti fiscali

TITOLO CLASSI (DESCRIZIONE

1 Contenzioso enti, fornitori, privati

2 Contenzioso in materia di rapporti di lavoro

\ Affari legali
3 Responsabilita civili e patrimoniali verso terzi: assicurazioni

4 Pareri e consulenze
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1 Progettazione e costruzione di opere edilizie con relativi impianti
5 Manutenzione ordinaria, manutenzione straordinaria di beni immobili (compresi gli
impianti) e relativa progettazione
3 Sicurezza delle strutture aziendali
4 Acquisizione, gestione e cessione di beni immobili
VI [Approvvigionamenti, Patrimonio e Sicurezza 5 Acquisizione, gestione e cessione di beni mobili e generi di consumo
6 Acquisizione e gestione servizi e utenze
7 Cessione di servizi aziendali a terzi
8 Controlli, accertamenti e verifiche relative alle procedure di gara

Pubblicazione Bandi di Gara
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1 Interventi monetari e in servizi
2 Procedimenti di controllo, infrazioni, sanzioni e revoche dei benefici
VII |Interventi per il Diritto allo Studio 3 Orientamento, informazione agli studenti

4 Associazionismo e manifestazioni organizzate da studenti

5 Attivita culturali, ricreative, sportive
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