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PROTOCOLLO N° 240214/B  
Del 27/02/2024 
 

OGGETTO: PREVENTIVO DI SPESA PER ATTIVITA’ DI SELEZIONE SCARTO DELLA 
DOCUMENTAZIONE, PRELIEVO E TRASFERIMENTO NEL DEPOSITO DI CALENZANO  
 
A seguito del sopralluogo svolto in data 19 febbraio 2024, siamo a formulare la nostra migliore offerta 
per le attività di selezione e scarto della documentazione, prelievo e trasferimento nella sede di 
Calenzano. Il materiale archivistico da sottoporre alle attività di selezione, scarto e trasferimento è 
dislocato nelle sedi di Firenze e di Pisa; di seguito si forniscono le indicazioni dei quantitativi stimati in 
ciascuna sede: 
 

- Sede di Firenze: ca. 200 ml di documentazione sedimentata in diversi ambienti: Stanza A - 
armadio 10, 8; Stanza B – armadio 19, Stanza D – armadio 6; “locale a vetri”; ufficio interventi 
economici – armadio 2: si tratta della documentazione prodotta dai servizi interventi 
economici e ragioneria. Si stimano circa 20 ml di documentazione contabile da conservare 
(giornali di cassa del Tesoriere, elenchi dei mandati e reversali ecc.).  

- Sede di Pisa: ca- 100 ml di documentazione prodotta dagli uffici ragioneria, risorse umane, 
alloggi dislocata in diversi ambienti ed edifici: “Palazzina Uffici”: armadi lungo il corridoio e 
stanza con armadi, locale di fronte alla portineria; “Palazzina Fascetti” e “Dormitorio”. 

Da una prima stima, si presuppone di trasferire presso la sede di Calenzano circa 40 ml di 
documentazione che sarà passibile di scarto “futuro”. 
 
Premio srl propone le seguenti attività: 
 
1 Selezione della documentazione passibile di scarto e compilazione di un elenco di scarto 
L’elenco con la proposta dei materiali documentari da scartare conterrà i seguenti campi descrittivi: 
descrizione del contenuto oggettivo della documentazione, riferimenti cronologici della 
documentazione, quantitativi in termini di pezzi e peso della documentazione, motivazione per cui la 
documentazione è passibile di scarto. 
La proposta di scarto sarà redatta secondo le caratteristiche utili per essere sottoposta 
all’autorizzazione della competente Soprintendenza archivistica e bibliografica. 
L’attività di selezione avverrà in base al Massimario di selezione e scarto rivisitato dall’Ente e 
approvato in data  09.02.2021 
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2 Assistenza al prelevamento dello scarto, con ditta specializzata ed autorizzata dalla 
Soprintendenza, una volta ottenuta l’autorizzazione. 
 
3. Compilazione di un elenco di versamento distinto per soggetto produttore che andrà ad 
implementare l’elenco topografico del materiale già in deposito presso la sede di Calenzano. Tali 
elenchi saranno consegnati all’Ente prima del prelievo e del trasloco 
 
4. Trasloco della documentazione sia da depositare presso il magazzino di Calenzano sia soggetta a 
scarto nelle due sedi 
 
 
Per i servizi sopraelencati la nostra offerta è pari a € 4.700 (quattromilasettecento/00) + IVA a norma di 
legge. 
 
 
COPERTURE ASSICURATIVE IN ESSERE, rilasciate da ASSICOOP Emila Nord divisione UnipolSai Assicurazioni Spa:  
  

Polizza RESPONSABILITA’ CIVILE TERZI/PRESTAZIONI DI LAVORO  
N. polizza     60/55296919 
Polizza RESPONSABILITA’ CIVILE VETTORIALE  
N. polizza     38/157901759 
  
Polizza ASSICURAZIONE DANNI MERCI TRASPORTATE (PER CONTO)  
N. polizza     36/157901688 

Tutto il personale impiegato è in regola con le posizioni contributive INPS ed assicurative INAIL, le attrezzature 
ed i mezzi impiegati saranno di tipo omologato e rigorosamente controllati come dalle disposizioni 
antinfortunistiche.  

 
Modalità di pagamento: da definire 
Tempi di realizzazione: 30 gg lavorativi dalla data di approvazione del preventivo  
 
Rimanendo in attesa di un vostro riscontro, porgiamo cordiali saluti. 
 

PREMIO SRL 
Massimo Goldoni 
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